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El Instituto Tecnoldgico de Estudios Superiores de Los Cabos
CONVOCA

AINGRESAR COMO PERSONAL ADMINISTRATIVO DE CONFIANZA. PARA EL PUESTO DE

SECRETARIA DE SUBDIRECCION

De acuerdo a las siguientes BASES:
I Sede: San José del Cabo
IL Plazas: Dos
III. LOS(AS) CANDIDATOS(AS) DEBERAN CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

a) LICENCIATURA TERMINADA O TRUNCA/CERTIFICADO DE ESTUDIOS COMERCIALES
b) UN ANO DE EXPERIENCIA LABORAL
¢) DOS CARTAS DE RECOMENDACION QUE AVALEN SUS HABILIDADES EN:
+ MANEJO DE PAQUETERIA DE OFFICE
¢« COORDINACION Y CONTROL DE DOCUMENTOS
o INICIATIVA, RESPONSABILIDAD Y HONESTIDAD
e DISPOSICION PARA RECIBIR Y EJECUTAR INSTRUCCIONES
o CAPACIDAD DE TRABAJAR EN EQUIPO
e DISCRECION EN MANEJO DE DATOS
d) PUNTUALIDAD
e) SEXO INDISTINTO
f) DISPONIBILIDAD DE HORARIO
g) NO ENCONTRARSE CON UNA SANCION DE INHABILITACION PARA PODER TRABAJAR EN
LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

*Apegados a nuestro sistema de igualdad laboral y de equidad de género en esta institucién
queda prohibida la solicitud de certificados médicos, de no embarazo y VIH.

Iv. LAS PERSONAS INTERESADAS DEBERAN ENTREGAR EN EL DEPARTAMENTO DE
PERSONAL EL DiA DE LA ENTREVISTA:
¢ SOLICITUD DE INGRESO, QUE PODRA DESCARGAR EN LA SIGUIENTE LIGA:
https://n2.cl/mSxpg
e CV actualizado con copia de la documentacién soporte
+ Copia de titulo/certificado
e Cartas de recomendacidn
¢ Constancia de No Inhabilitacién
EN EL HORARIO DE 9:00 A 14:00 HORAS, DE LUNES A VIERNES.

V. EN EL CASO DE QUE ALGUN CANDIDATO(A) PRESENTE DOCUMENTOS FALSIFICADOS O
ALTERADOS QUE AVALEN ALGUNA ACTIVIDAD REALIZADA POR EL (ELLA),
AUTOMATICAMENTE PERDERA EL DERECHO DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE
INGRESO Y SE HARA ACREEDOR A LAS SANCIONES CORRESPONDIENTES.

V1. LAS SITUACIONES NO PREVISTAS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA SERAN RESUELTAS
POR LA DIRECCION GENERAL.

San José del Cabo, B.C.S., a 28 de abril del 2025
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