Instituto Tecnolégico de Estudios Superiores

EDUCACION "oe Los Cabos

NACIONAL DE MEXICO Direccion General

GOBIERNO DEL ESTADO
BAJA CALIFORNIA SUR

INSTITUTO TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LOS CABOS
AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

Aviso de privacidad del Instituto Tecnolégico de Estudios Superiores de Los Cabos (ITES Los Cabos), con
domicilio en Boulevard Tecnoldgico de Los Cabos, S/N, Col. Guaymitas, CP 23407 en San José del Cabo B.C.S.
y portal de Internet www.itesloscabos.edu.mx, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 1,2 Fraccion
I, 11, IVy V, 3 Fraccién II, 18 21, 22 y 23 y demas relativos y aplicables de la Ley de Proteccion de Datos
Personales en posesion de sujetos obligados para el Estado de Baja California Sur, por lo que el ITES Los
Cabos, en su apartado de aviso de privacidad, es responsable del uso y proteccion de datos personales, y al
respecto le informamos lo siguiente:

I. :PARA QUE UTILIZAREMOS SUS DATOS PERSONALES?
Los datos personales que recabaremos de usted, los utilizaremos para las siguientes finalidades que son
necesarias para el servicio gue solicita (finalidades primarias):

o Elaborar expediente laboral;
e Elaborar su expediente administrativo;
Elaborar expediente académico;

e Crear un perfil de empleado para la administracién de su estancia laboral en ITES;

e Brindar capacitaciones profesionales;

e Administrar herramientas de desempefo y desarrollo personal y profesional

e Cumplir con las disposiciones del contrato de trabajo que usted suscriba con ITES y todas aquellas que
apliquen segln la Ley Federal del Trabajo y demas normas aplicables;

e Realizar programas de bienestar integral,

e Realizar los tramites pertinentes una vez concluida la relacién laboral;

e Dar referencias laborales de usted, conforme lo permitan las leyes aplicables y,

e Para realizar todas las actividades necesarias para la administracion y gestién de su puesto de trabajo.

De manera adicional, utilizaremos su informacién personal para las siguientes finalidades secundarias que
no son necesarias para el servicio solicitado, pero que nos permiten y facilitan brindarle una mejor atencion:

e Enviar informacién promocional de cursos, diplomados, seminarios, simposios, talleres extra-

académicos y eventos;

Realizar programas de prevencién de accidentes, nutricion, ayuda psicolégica, examenes médicos;

Para usar su imagen personal {foto, video, etc.) en el material informativo y promocional de ITES;

Para realizar difusién de reconocimientos;

Fomentar un buen ambiente de trabajo mediante felicitaciones y saludos en dias festivos y

celebraciones; y,

e Para enviarle publicidad y comunicaciones con fines de mercadotecnia, tele-marketing o campaias
financieras.

En caso de que no desee que sus datos personales sean tratados para alguna o todas las finalidades
adicionales, desde este momento usted nos puede comunicar lo anterior al correo
transparencia@loscabos.tecnm.mx indicandonos en el cuerpo del correo su nombre completo, su relacion
con el instituto, que dato desea que sea tratado y para qué finalidad secundarla
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La negativa para el uso de sus datos personales para estas finalidades no podra ser un motivo para que le
neguemos los servicios y productos que solicita o contrata con nosotros.

Il. ;:QUE DATOS PERSONALES UTILIZAREMOS PARA ESTOS FINES?
Los datos personales que recabaremos de usted, los utilizaremos para las siguientes finalidades gue son
necesarias para el servicio que solicita:

EN ASPIRANTES:

Para contactarle con el propdsito de ofrecerle nuestros servicios educativos y dar seguimiento a sus
solicitudes de informacion, sobre los servicios que ofrecemos, asimismo para la aplicacién de exdmenes de
admision y para informarle los resultados de sus exdmenes.

EN ESTUDIANTES:

Para prestar el servicio educativo; crear el expediente académico, crear un expediente administrativo, llevar
a cabo las actividades extracurriculares del ITES Los Cabos, crear un perfil del estudiante para administrar el
acceso electrénico a los sistemas del ITES Los Cabos, para contactar a sus familiares o terceros de contacto
en caso de una emergencia, para contratar y/o cancelar los seguros necesarios, para registrar en tema de
servicio social y/o residencias profesionales, para inscribirse a eventos de actividades extracurriculares
representando a ITES Los Cabos y para registrar los datos en convocatorias de becas institucionales,
municipales, estatales y federales.

Y EN COLABORADORES:

Elaborar su expediente laboral, elaborar su expediente administrativo, crear el perfil de puesto para la
administracién de su estancia laboral en ITES Los Cabos, brindar capacitaciones profesionales, administrar
herramientas de desempefo y desarrollo personal y profesional. Cumplir con las disposiciones de trabajo
que usted suscriba en ITES y todas aquellas que apliquen la Ley Federal del Trabajo, Reglamentos, Normas y
Lineamientos, realizar programas de bienestar integral; realizar los trémites pertinentes una vez concluida
la relacion laboral, dar referencias laborales de usted conforme lo permitan las leyes aplicables y para realizar
todas las actividades necesarias para la administracién y gestion de su puesto de trabajo.

III ¢TRATAMIENTO DE SU INFORMACION PERSONAL Y PARA QUE FINES?

FINALIDAD D DEL TRATAMIENTO
Empresa que se encarga del manejo del Sistema de Integracién Escolar (SlE) con el que se opera el control
del estatus académico del estudiante.
Deqstro del Sistema Unico de beneﬂuanos de Educaaon en la S.E:P. {SUBES) _
Modulo de Titulos Electrénicos, con el gue se opera para obtener titulos y cé« cedulas_
IMSS desde su empresa es un mddulo Seguro Facultativo y del Trabajador, con el que se opera para serwaos
Imédicos
Sistema unico de autodeterminacion (SUA), Sistema para Néminas (NOMIPAQ), ‘Sistema de Facturacion
(CONTPAQ) y Contabilidad Documental (ContaGUB). IMSS desde tu empresa, Sistema del reloj checador (ON
THE MINUTE), Control de Plazas (SARITID), Instituto para el fondo de la vivienda de los trabajadores
{INFONAVIT)y Despensa para los trabajadores (ECOVALE) con los gue se operan para administrar recursos
hum_é_nos materiales y financieros. |
‘Empresa del TecNM que se encarga de almacenar en sus servidores la informacién, de los datos personales
que obtiene ITES, mediante un correo electronico definido por area, _personal y/o estudiante. i
Empresas y/o Institucion gue se encargan de los registros en bases de datos para la generacuon

de credenciales
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IV. :COMO PUEDE ACCEDER, RECTIFICAR, CANCELAR U OPONERSE AL USO DE SUS DATOS
PERSONALES? DERECHOS ARCO.

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales tenemos de usted, para qué los utilizamos y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la correcciéon de su
informacién personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o incompleta (Rectificacion).
También es su derecho que eliminemos de nuestros registros o bases de datos los datos personales cuando
considere que dicha informacién no se estd usando adecuadamente (Cancelacién). Por Ultimo, también
puede oponerse al uso de sus datos personales para fines especificos (Oposicién).

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted deberd presentar la solicitud respectiva mediante
correo electrénico dirigido al correo: transparencia@loscabos.tecnm.mx, mismo que deberad contener la
siguiente informacion.

Los datos del contacto son:

Ing. Norma Anabel Robles Marin

Encargada de la unidad de Transparencia en ITES Los Cabos
Oficinas ubicadas en Boulevard Tecnolégico de Los Cabos, S/N,
Col. Guaymitas, CP 23407

San José del Cabo B.C.S.

Horario de lunes a viernes, de las 8:00 a las 15:00 horas.

De conformidad con la legislacién aplicable, la respuesta a la solicitud no podra ser superior a los 20 dias
habiles contados a partir del dia habil siguiente a aquel en gue se haya recibido la solicitud.

V.- :DONDE PODRA CONSULTAR EL AVISO DE PRIVACIDAD?
Se hace conocimiento al publico en general que el aviso de privacidad, podré ser consultado en el portal de
internet institucional, en la direccién web: www.itesloscabos.edu.mx
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